Eingabehandbuch fiir kwis.net m|

GEFAK

Unternehmen und Kontaktpersonen

* Eingabehandbuch zur einfachen Vermittlung der grundlegenden Funktionen in KWIS.net
* (Schnell) Eingabe von Unternehmensdaten und Kontaktpersonen
* Hinweise zu ausgewahlten Funktionen

* Die Arbeitsschritte in den folgenden Folien sind in rot, die Hinweise bzw. Tipps sind in grin dargestellt

» Detaillierte Informationen zur Arbeit mit KWIS.net finden Sie in unserer Anwendungsdokumentation




Ubersicht Bedienelemente (Auswabhl)

Meniileiste

Daten Funktionen Ansicht Info

Anzahl der
Datensatze

< < 1/605 > >l

Eg unTerneHmEn

- "
== FLACHEN

GEBAUDE
Modulauswahl

WIEDERVORLAGEN
GEMEINDEN
VORGANGE
AUSWERTUNGEN

ADMINISTRATION

Klappt
Kontakte auf

KWlsnet 2018-1 || KWI5.net-5chulungsversion || Balthasar Harzer

Ubersicht

597493 Bergrheinfeld
Kontakte (2)

Anzeige aktiver Datensatz

Schnellausgabe

Beschdftigte (7)

R

Bearbeiten

X

Erfaszen Léschen

Vorgange (9) Aktivitdten (24)

Motizen (3)

O-TxES=-

| Status V| Unternehmen £ | Stralle V| PLZ V| Crt " | Homepage o | Telefon W
»i® A Amrhein&SohisGmbH | GosthestraBe 4 | 97493 | Bergrheinfeld | www.amrhein de | 097217990
,,. . A. Gather & Séhne Bau KG Bischwinder Strale 3 97513 Michelaui. Stei. 09528 32220
hr ® A Wachter e K. Hauptstr. 55 a 97502 : Euerbach wiew wachter-michel de 09726 1234
..- L] Adolf Karg Fuchsenmuhle 105 57450 : Poppenhausen | www.karg-holz.de 09725 6505
p @ Adolf Weissenseel GmbH Maintslstrale 43 57509 | Kolitzheim www zimmerei-weissenseel de 03421 231232
._ ® AES GmbH Kreismilldeponie Rothmih. 97433  Bergrheinfeld 08721 350
> ® Ahorn-Apotheke Dr. Reinhold . | AhomstraBie & 97509~ Kolitzheim www Ahornapotheke-Kolitzheim . 09385 97200
p ® AKM-Konstruktion Gelthani-Ring 3 97505 | Geldersheim akm-konstruktion.de 09721 53343:
y 0 Albrecht Schfer Maler- und.. | Kirchstralle 2 97534 Waigolshausen 08722 9214
., @ Alexander \Werner Bauuntern. | Gulbranssonstr. 11 97525 = Schwebheim 57233844
p ® Alfred Arnold KG Julius-Echter-Str. 15 97440 | Werneck 05722 7646
,, ° Alfred Bandorf Spenglerei Schweizerstrale 56 97526 = Sennfeld 05721 65008
,. ° Ali Uzunkaya RichtbergstraBe 17 97493 Bergrheinfeld LAILLE LELS
p [ ] Alka Reisen GmbH & Co. KG Am Weiherlein 4 97523 | Schwanfeld wwew glka-reisen.de 09384 99961
v ® Mter Kramerladen Gretistadter Str. 2 97469  Gochsheim 09721 6464878
,, ° ANBA Fahrzeugtechnik GmbH | Am Bahnhof 8-10 97488  Stadtlauringen 037241823
,, ™ ANDERS Sondermaschinen.. | Adam-Stegerwald-Strale 11~ 97447  Gerolzhofen www.anders-sondermaschinen... 03382 57470
,,, ° Andreas Herold Maler- und V.. | Hauptstralle 31 97523 Schwanfeld 05324 265
p o Anita Geb Rathausplatz 6 57502  Euerbach 09726 2568
,, PY Ankenbrand GmbH Richtbergstralle 3 97493 Bergrheinfeld 0572130168
p. @ Ankenbrand Klaus Friedrich-Ruckert-StraBe 4 97488  Stadtlauningen
4

05724 2725 IIIE

KWIS beenden

Reiter mit Anzahl
der Daten




Unternehmen suchen und auswahlen

1. Unternehmen
eingeben und suchen

< < 1/1 > 2

=[2 FLACHEN

GEBAUDE

WIEDERVORLAGEN

GEMEINDEN

VORGANGE

AUSWERTUNGEN

ADMINISTRATION

A. Amrhein & Séhne GmbH, 97493 Bergrheinfeld

Hinweis:
hier muss nicht der vollstidndige
Unternehmensname eingegeben werden

- Suche aktiv - + E‘«\ X
Schnellausgabe Erfassen  Bearbeiten Ldschen

Ubersicht Profil Kontakte (3) Beschaftigte (1) Vaorgange (12) Aktivitd
-0 x @S =
| Status ?‘ LInternehmen £ | Strale ?| FLZ ?| Oirt " | Homepage
S . A. Amrhein & Sohne GmbH Goethestralle 4 57493  Bergrheinfeld www.amrhein.de

Suchergebnis

3. Doppelklick:
Reiter PROFIL wird
geoffnet




Unternehmensdaten bearbeiten / neu anlegen

2. ERFASSEN: —
. _ ASSEN: neues Udnternehmen anlegen + El*\
1. Reiter ProFiL 6ffnen oder
(anklicken) BEARBEITEN: zum Andern bestehender Daten Erfassen  Bearbeiten

KWISnet 2018-1 || KIWIS.net- - O X

Daten RV E @

Speichem  Abbrechen

ion || Balthasar Harzer

Schnellausgabe

4. Nach der Eingabe SPEICHERN (STRG+S)

e GmbH, 97493 Bergrheinfeld

| por L
Sprung-Buttons in andere Anwendungen: z. B. Google Maps

FLACHEN Unternehmen | A Amrhein & Sahne GmbH i
Mﬂmm

GEBAUDE I — N 1
StraBe | GoethestraBe 4 ",
WIEDERVORLAGEN Ortsteil 7 N

Postleitzahl /Ort |97493 Bergrheinfeld anm '
Land |Deutschland Beschaftigte |30 (02.05.2011)

I Umsatz (T€) |7.500 (02.05.2011)

Ubersicht Motizen (3)

UNTERNEHMEN

GEMEINDEN

VORGANGE

Homepage | www.amrhein.de My
AUSWERTUNGEN E-Mail |info@amrhein.de =,
Telefon 097217990 &,

ADMINISTRATION Fax 0972179955
Ursprung | - keine Angabe - | \ J

Kurzinfo /

3. Wichtigste Daten auf einen Blick:
Hier Name, Adresse, Homepage usw.
bearbeiten

WEITERE DATEN werden ausfiihrlich in der Anwendungsdokumentation beschrieben.

T —

Weitere Daten




3. Verteilung der Daten priifen

Optional: Unternehmens-/ Kontaktdaten Uber Schnelleingabe erfassen und zur neuen Kontaktperson

springen
1
[ 2. ,,Quelldaten auf Felder ]
. «“
. Schnelleingabe: Unternehmens- und Kontakt Vertellen O w
F2: Schnelleingabe I
- - uelldaten auf Felder verteilen 15 wischen verteilen ion: eichern und zum Kon springen
Unternehmens- und R Quelldaten auf Felder verteilen 1 Zwisch rteilen | Aktion: | Speichern und zum Kontakt spring
Kontaktdaten
Quelidaten | GEFAK Gesellschaft fir angewandte Kommunalforschung mbH
{Adresshlock)
Ockershduser Allee 40b
D 35037 Marburg
Tel: =49 6421 17280
Fax: +45 6421 1728-28
info(atigefak.de
www.gefak.de
V Geschaftsfithrer: Dr. Jdrgen Bunde
1. Daten aus Impressum oder
E-Mail-Signatur kopieren und
. . g Angaben zum Unternehmen Angaben zur Kontaktperson
hier einfiigen
Unternehmen | GEFAK Gesellschaft fiir angewandte Kommunalforschung mbH Machname | Bunde =
- Varname | Jirgen
Strale | Ockershiuser Alles 40b B Akademischer Titel | Dr. -
Ortsteil Furktion |- keine Angabe - -
Pastleitzahl, Ort | 35037 Marburg ann
Land | Deutschland Abteilung
Homepage | yww.gefak.de o, Titel im Unternehmen | Geschéftsfihrer -
Wail | A JA sz | Herrn
E-Mail | infol@gefak.de =, Anrede/Adresse -
A , -
Telefon | 49 5421 1728-0 .ﬂ._. Anrede/Text | Sehr geehrier Herr
Fax | +49 6421 1728-28
Durchwahl | +49 6421 1728-0 .E._.
Matchcode | GEFAK Gesellschatt fiir angewandte Kommunalforschung mbH Fax | +49 6421 1728-28
Mobil B,
E-Mail | @gefakde =,
Weitere E-Mail =,
Ursprung* | Eigene Erhebung -




Funktionen (Auswahl) fiir bereits ausgewahltes Unternehmen

1. Unternehmen aufklappen
- Kontakte zum Unternehmen
werden geodffnet

hein & Sah DO - B . Y - - - 4 [ X
Suche Filter Schnellausgabe Erfassen  Bearbeiten Loschen
< < ”n > rhein & Séhne GmbH, 97493 Bergrheinfeld
Ubersicht Profil Kontakte (3) Beschdftigte (7} Viorgange (12)
M XY=~
q/i FLACHEN [_]
- Status V| |Internehmen £ ‘?| Stralle ?| PLL V| Ort | Homepage o | Telefon
L'ﬂ GEBAUDE v @ A_Amrhein & Sohne GmbH | Goethestralle 4 97493  Bergrheinfeld www.amrhein.de 09721 79912
Fﬁ WIEDERVORLAGEN Status | Akademisch_. | Nachname £ o7 | Vorname | Abteilung ~ | Funktion + | Anrede Adr.. 7 | Durchwahl - | Mobil
- - keine Angabe - 097217930
Y cemEINDEN : : :
L Amrhein Rudolf ! Geschaftsfihrer/in ! Herrn 09721 799-100
i vorenae Y Amrhein Theobald =0 ElnEEETE ¥ | Hermn 09721 7990-12
Anrufen 3 Durchwahl: 097271 799-100
Pl AUSWERTUNGEN Zwischenablage 3 Unternehmen: 09721 79912
Waord-Brief. Seriendruck direkt start
ADMINISTRATION
Word-Brief Hauptdokument éfinen » \/ N
2. Mit Rechtsklick auf schnelieingabe Kontakt > ) .
Kontakt = Kontextmenii Schnelleingabe Akttt " Im Konte).(tmenu Yerschle(.iene
Mehrfachzuordnung von Freien Listen.. Funktionen wie ,E-Mail

versenden” oder ,,Anrufen”




Suche und Auswahl von Kontaktpersonen

1. Suche nach Kontaktperson

Daten Funktionen Ansicht Info

Amrhein

+

& -

Suche nach Kontakt

Suche mach...

Schnellausgabe Erfassen

= X
Bearbeiten Ldschen

Unternehmen
€ < 1/2 = . :
p— | Séhne GmbH, 97493 Bergrheinfeld
: o schattigte (7) A :.
EE UMTEENEHMEMN Teleformmmmes ht Profil Kontakte (3] Beschatftigte (7] Viargange (1
L
FLACHEN Unternehmensname T
’ - 7 .

) e nehmen V| Stralle V| PLY V| Ort ?| Homepage V|Te|efu:ur
GEBAUDE Homepage jrhein & Séhne GmbH | Goethestralte 4 974593  Bergrheinfeld www.amrhein.de 09721 79¢
WIEDERVORLAGEN Faxnummer kademizch_. 7| Nachname s T| Vorname “Tr'|;—".l:|tei|L.rg ‘Tr'| Funktion T| Anrede Adr.. “Tr'| Durchwahl ?’| Mc

Adresse Amrhein Rudolf Geschaftsfihrer/in Herrn 09721 795100
GEMEINDEN . &
Suche in Trefferliste  » Amrhen Theobald \, Prokuns=tio HPrr{ 09721 7980-12
VORGANGE - - 2. Auswahl durch -
|StEtL.s V| |Internehmen £ | Stralle % . I V|Te|efu:ur
Doppelklick (Wechsel auf
AUSWERTUMNGEN v @ Kraftwerkehr L. & H. Amrhein oHG Goethestralle 4 . 09721 79
: Kontaktereiter)
ADMINISTRATION Status T | Akademisch.. 7| Nachname £ 7 | Viarname T | &bteilung Vl Funktion = | Anrede Adr.. 7 | Durchwahl | Ma
[ ] Amrhen Egon Geschaftsfuhrer/in Herrn
[ ] Amrhein Gunter - keine Angabe - Herrn




Erfassen neuer Kontaktpersonen oder Bearbeiten bestehender Kontaktpersonen

Amrhein - Suche aktiv -

JON

Y -

Suche nach Kontakt

Ubersicht

EE UNTERNEHMEN

Filter

1. ERFASSEN einer neuen
Kontaktperson

Profil

Schnellausgabe

A. Amrhein & S6hne GmbH, 97493 Bergrheinfeld

8-+

Erfassen

Kontakte (2)

R

Bearbeiten

Oder BEARBEITEN der
vorhandenen
Kontaktperson

X

Lischen

Beschaftigte (7]

Vargdnge (12}

D - ™ [X] WY = - Liste durchsuchen "':)
Status W[ &kad. | MNachname ¢ 7| Vorname | Abteilung | Funktion = | Anrede Adres.. | Durchwahl | Mabil | Fz
| |
H | D ® Amrhein Rudolf Geschaftsfibrerfin Herrn 09721 795-100 o
=B YERVORI A ® Amrhein Theobald Prokuristiin Herrn 05721 755012 0
.' ¥
1l Vo <]
~
Machname |Amrhein LLL Durchwahl (09721 799-100
. U Vorname |Rudolf Mahil
Akademischer Titel Fax 09721 799-55
Funktion | Geschaftsfilhrerfin E-Mail |r.amrhein@amrh
Abteilung

Titel im Unternehmen

+ X [

Vaorgdnge (12)

=i M-




Neue Kontaktperson erfassen

Daten Info
'O.|a||e |Y'| |B' H @
Speichern ~ahsagle
1< 1/605 28 A. Amrhein & So6hne GmbH, 97493 Bergrheinfeld 3. 'Y"t SPEICHERN (Strg+s) alle
K Anderungen speichern
Hg unternermen
- . [ﬁ] AY =~ Liste durchsuchen 'O
Status W |Akad . W [MNachname / W |Veorname = | Abteilung " | Funktion | Anrede Adres. W | Durchwahl | Mobil | Fax | E-Mail 7 | Hauptkontakt 7 | Anrede Text 57| Titel in
® Amrhein Rudolf Geschaftsfihrer/in Herm 09721 799-100 09721 799-55 r.amrhein@amr_. [w] Sehr geehrter H..
[ ] Amrhein Theobald Prokuristin Herrn 09721 7990-12 09721 73955 t.amrhein@amr .. O Sehr geehrter H..
1. Neue Kontaktperson
anlegen, alle bekannten [+ ]
Daten eingeben
Nachname || . Durchwahl 09721 7990 i,
Vaorname Mobil -E-.,
Akademischer Titel - Fax |09721 79955
Furktion |- keine Angabe - - E-Mail |info@amrhein.de =,
Abteilung s
Freie Listen (0) Vorgdnge (00 Aktivitaten (0) Assoziierte Unternehmen (0}
L
Titel im Unternehmen - X Bxik M- &L Lste duchsuchen 0 |
Anrede Adresse - Liste V| Elemen ( . .
Anreds Text - Die erste Kontaktperson eines
Unternehmen wird automatisch
“Ursprung | Eigene Erhebung -| . .
Hauptkontakt. Dieses Kennzeichen
Bemerkung . . . .
. rleichter Filtern nach der richtigen
2. Kontaktperson hat eigene erleichtert das Filtern nach der richtige
Adresse? Kontaktperson.
Weitere Daten

- Hier kann diese erfasst werden!

[l Adreszedes Unternshmens g

Postfach
Postleitzahl / Ort

Andere Anschriftform

Strabe |GoethestraBe 4 ",
Ortsteil Cuelle | - keine Angabe -
Postleitzahl /Ort |97493 Bergrheinfeld . Verantwortlich | Harzer, Balthasar
Land |- keine Angabe - = Datensatzbesiz | Administratoren
Status | Aktiv

[ Hauptkontakt

[ Im Internet anzeigen
[] Micht drucken und expartieren
[] Wom Filternausschlieken

[0 web-Zugriff Unternehmen

[0 web-Zugrifflmmobilien




Neue Kontaktperson erfassen - Hinweise

KWISnet 2018-1 || KWIS.net-5chulungsversion || Gerard Schnell - O *
Daten Funktionen Ansicht Info
Alle 1Y - || E=IRAE . N x
Filter Schnellausgabe Erfassen  Bearbeiten Ldschen
LB A. Amrhein & S6hne GmbH, 97493 Bergrheinfeld
UNTERNEHMEN Upersicht Profil Kontakte (2) Beschdftigte (7) Vorgdnge (10) Aktivitdten (26) Motizen (3) Verflechtungen (2)
I - 0 %] ¥ =~ Liste durchsuchen
FLACHEN . i . .
Status | Akad... 7|Nachname £ %7 | Varname 7 | Abteilung | Funktion | Anrede Adres.. W | Durchwahl | Mabil | Fax | E-Mail | Hauptkontakt ™7 | Anrede Text ]
GEBAUDE ) | | Amrhein | Rudolf | Geschafisfiihrerfin | Herm 09721798100 | | 0972179955 | ramrhein@anmr.. | vl | Sehr geehrter H.
L ] | Amrhein Theobald Prokurist/in Herrn 05721 7950-12 05721 79955 t.amrhein@amr._.. O Sehr geehrter H.
WIEDERVORLAGEN
GEMEINDEN Ein Auswahlelement fehlt?
— Kein Problem: definieren Sie eigene
Eingabefelder, sog. Freie-Listen-Elemente.
AUSWERTUNGEN
== ADMINISTRATION Hier werden sie zugeordnet.
[]
Machname Amrhein LT Durchwahl (09721 799-100
Vorname | Rudolf Mobil

Akademischer Titsl

Funktion

Fax 09721 799-55

E-Mail ramrhei

Geschaftsfithrer/in

Ubersicht aller Aktivititen einer

Bitte die Funktion nach Moglichkeit

Abteilung
eintragen (wichtig als magliches Vargange [10] Aktivitaten (26) Kontaktperson
Titel im Unternehmen Filterkriterium) EBxiip D-T wY  Liste durchsuchen
Anrede Adresse | Herrn 15te V| Element
Anrede Text | Sehr geehrter Herr Projekt Lebenswerte Stadt 2050 Projektgruppe Mobilitit
Ansprechpartner Mews|etter
Ursprung | - keine Angabe -
Bemerkung
Empfehlung: hier bitte keine Vor- und I
1 . . .
Ubersicht aller Vorgédnge

Nachnamen eingeben!
einer Kontaktperson

Weitere Daten




